Oktatasszervezo munkatars

Feladatai:
e A vallalkozas altal szervezett képzések adminisztrativ tamogatasa a
képzésszervezéstdl a tanfolyamok végéig
o A tanfolyamok kiajanlasa potencialis hallgatok (vallalkozasok, vallalkozok) szdmara
e A tanfolyamok szakszerli megszervezése és lebonyolitasa
o Folyamatos kapcsolattartas a tanfolyami résztvevokkel €s az oktatdokkal
e Az oktatasra érkezo hallgatok és oktatok fogadasa, segitségnyjtas
o A felnéttképzéshez kapcsolodd dokumentumok vezetése és azok ellendrzése
o Piacfigyelés, jdonsagok feltérképezése a neten

Elvarasaink:
o Kozépfoku végzettség
o Ugyfél orientaltsag
e J6 kommunikécios készség
e Kivalo problémamegoldd képesség
« Onallo, pontos, megbizhaté munkavégzés
o Felhasznal6i szintll szdmitastechnikai ismeret
« Word, Excel programok magabiztos hasznalata
e Pozitiv, dinamikus személyiség

Elony:
o Hasonl6 munkateriileten szerzett tapasztalat

Amit kinalunk:
o Stabil vallalati hattér
o Feleldsségteljes, komplex munkakor
o Sokszint, valtozatos, érdekes munka
e Hosszl t&vl munkalehetdség
e Azonnali kezdés
o Jol megkdzelithetd munkahely
e Szabad hétvége, munkaidd 8-16 ora kozott

A palyazatokat — amelyeket bizalmasan kezeliink — a fizetési igény megjelolésével a
kovetkezd cimre kérjiik eljuttatni:

TERC Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft.

1149 Budapest, Pillango park 9.

e-mail: titkarsag@terc.hu



