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A Szabalyzatban hasznélt fogalmakat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A Kozfeladatot ellaté szerv megallapitja, hogy szabalyzatot kell készitenie (i) az Info tv. 30. § (6)
bekezdése alapjan a Kozérdekd, illetve Kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitésének rendjére és (ii) a Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Kozérdeki
adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatisara vonatkozéan.

2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja (i) a Kozfeladatot ellaté szerv tevékenysége sordn keletkezd Kozérdekd, illetve

Kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhetségének biztositdsa és (i) a Kozérdekii adatok
kozzétételi rendjének meghatirozasa.

3. A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

3.1. A Szabalyzat személyi hatélya a Tarsasagra terjed ki.

3.2. A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a Kozérdeki adatokra és a Kézérdekbél nyilvinos adatokra.

3.3. A Térsasag kezelésében 1év6 Kozérdeki és Kozérdekbsl nyilvanos adatai kizzétételével, illetve

megismerésével kapcsolatos feladatokat a Kézfeladatot ellaté szerv jogi munkatérsa
koordindlja.

3.4. Ajogi munkatars e feladatkorében:

* elbkésziti a Tarsasighoz beérkezd Kozérdekdi és a Kozérdekbdl nyilvanos adatok
adatigénylésére vonatkozo valaszok tervezeteit;

* a megismételt adatigénylések kisziirése céljabdl nyilvantartast vezet az adatigényl6kré],
adatigényléseik targyarol és az adatigénylés idépontjarél:

* az elutasitott adatigénylési kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Hatéségot;

* a Koteles vizsgdlni az Info tv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését,

amelynek eredményérél évente legaldbb egy alkalommal atfogo jelentést készit az ligyvezetd
részére,

4. A Kozérdeki és Kozérdekbél nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének

szabalyai

4.1. A Kézérdekii és Kozérdekbsl nyilvanos adat megismerése irdnt széban, frasban vagy
elektronikus titon barki igényt nytjthat be az al4bbi elérhetdségeken:

® szdban: a Tarsasagnal, munkaidében;

cim: 1149 Budapest, Pillangé park 9.

Munkaidd: Hétf6-Péntek: 9:00-12:00, 13:00-16:00
e irasban: TERC Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.

1149 Budapest, Pillangé park 9.
* elektronikusan: titkarsag@terc.hu e-mail cimen.

4.2. A szbban el8terjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
¢ azadatigényl a teljesitést széban kérte,

* az igényelt adat a Tarsasag beszdmoléjaban, honlapjan vagy mas olyan dokumentumaban
szerepel, amelynek jogszer(ien kdzzétételére korabban sor keriilt:
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* azigényelt adat altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.
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4.3. Azon egyedi, szébeli adatigénylések, amelyek nem teljesithetSek azonnal, a Tarsasag
munkavéllal6janak irasba kell foglalnia.

4.4. A titkarsag@terchu e-mail cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelés munkatars naponta
koteles ellendrizni valamennyi - tobbek kézott, de nem kizarélag - a bejové és a spam mappiba

érkezd leveleket és az adatigényléseket — érkezésiik napjan - tovabbitani a jogi munkatérs
részére.

. AKozérde

kii és Kozérdekbol nyilvanos adat megismereése iranti igény vizsgalata

5.1. Az adatigénylést a jogi munkatars haladéktalanul kételes megvizsgalni.

5.2. Amennyiben az adatigénylés nem egyertelmd, a Térsasag haladéktalanul felhivja az igényl6t
annak pontositdséra. A felhivads megtételétsl az igénylé pontositasanak a Térsasighoz valé
beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatiridébe nem
szamit bele,

5.3. Ha az igényl6 az adatigénylés pontositdsara irdnyulé felhivasra hatdrid6ben nem vélaszol vagy
arra adott vélasza alapjén az adatigénylés nem egyértelmt, az igénylést visszavontnak kell

tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni
kell.

. Az adati

énylés teljesitése

6.1. A Kozérdekii adat és Kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
Kozfeladatot ellat6 szerv az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tesz eleget.

6.2. Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a TArsasag tevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatirozott hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétsl
szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

6.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az igényl4 masolatot kaphat.
A Kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igénylét az
igény teljesitését megel6zéen tajékoztatja.

6.4. Az igényl6 a Szabalyzat 6.3. pontja alapjin kapott tajékoztatas kézhezvételét kovets 30 napon
belil nyilatkozhat arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tijékoztatds megtételétsl az igényld
nyilatkozatanak a T4rsasaghoz val4 beérkezéséig terjed idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatiridébe nem szimit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltsegtéritést a Tarsasag altal megallapitott, - legaldbb 15 napos - hatarid6ében kételes a
Kozfeladatot ellat6 szerv részére megfizetni.

6.5. Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ell4t6 szerv tevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelent6s terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a jogszabalyban meghatarozott ésszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kévets 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy
az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének ellatisahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelm(, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
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lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kivets 15 napon beliil tajékoztatja.
6.6. A jogi munkatars késziti el§ az adatigénylésre vonatkozé valasz tervezetét.
6.7. Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Utjdn kivdnja megismerni vagy a dokumentum

madsolatokat személyesen kivinja 4tvenni, a jogi munkatars felveszi a kapcsolatot az
adatigényl6vel idSpont egyeztetése céljabél.

orvoslatrol

7.1. Az adatigénylésnek a Kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld &ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyulé

adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem
allt be.

7.2. Az adatigénylésnek a Kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem
bocsatja a Tarsasag rendelkezésére nevét, jogi személy igényld esetén elnevezését, valamint azt
az elérhet6séget (frasbeli vagy a 4.3. pont alapjan frasba foglalt igénylés esetén: lakéhely vagy
székhely, levelezési cim; elektronikus igénylés esetén: e-mail), amelyen a Tarsasag az
adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségét teljesitheti.

7.3. Az adatigénylésnek a Kézfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni, ha az olyan adatra

vonatkozik, amelyet nem a T4rsasag kezel vagy az adatigénylés nem Kozérdek( adat(ok)ra vagy
Kozérdekbdl nyilvanos adat(ok)ra vonatkozik.

7.4. A jelen Szabalyzat 7.1.-7.3. pontjiban megjeldlt adatigényléseket a Tarsasagnak el kell
utasitania.

7.5. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrél val téjékoztatissal egyiitt, az igény beérkezését kivetd 15 napon
belil a Tarsasig irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

7.6. Az igényl6 a Kozérdek(i illetve Kézérdekbé nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy a Tarsasag altal a jelen Szabalyzat 6.2. pontja
alapjan meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feltilvizsgilata érdekében birésaghoz
fordulhat.

7.7. A perben a Pesti Kézponti Keriileti Birésag illetékes.

. A Kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje

8.1. A Tarsasédg titkdrsagi és jogi munkatirsa koteles jelezni a Tarsasag ligyvezetdjének, ha a
honlapon tovabbi Kézérdek(i adatok kozzététele vagy a kozzétett adatok helyesbitése, frissitése,
eltavolitasa sziikséges.

8.2. ATarsasagligyvezetdje - a titkarsagi és/vagy a jogi munkatarsanak jelzése alapan - gondoskodik

a Kozfeladatot ellatd szerv honlapjan a Kozérdekdi adatok kozzétételérsl, helyesbitésérdl,
frissitésérdl, eltavolitasarol.

8.3. A Tdrsasag tigyvezetdje altal kijelolt személy a 8.2. pontban megjeldlt kotelezettség teljesitését
kovetSen haladéktalanul - de legfeljebb a teljesitést kévets 3 napon beliil - kételes gondoskodni
az egységes kozadatkeres§ rendszerbe tovibbitott Kézérdekdi adatok helyesbitésérdl,

Kiadas: verzidszam — o 7 EPITOIPAR Javadalmazasi szabalyzat
Déatum: 2024. december 10. = & SZELLEMI CENTRUMA Oldalszam: 6/8



ZRE A,

frissitésérdl, eltavolitasardl vagy tovabbi Kozérdekii adatok kozzétételérsl.

9. Zaro rendelkezések

8.4. A Szabdlyzat alafrasanak napjan 1ép hatalyba.

Kiadas: verziészam — =y A7 CPITBIPAR Javadalmazasi szabalyzat
Datum: 2024. december 10. == @R‘ SZELLEMI CENTRUMA Oldalszam: 7/8



TERC | P N

1. sz. melléklet
Fogalmak
Hato6sag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsig Hat6sag
Info tv.: Az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. torvény.

Korm. rendelet: A kozérdeki adatok elektronikus kézzétételére, az egyseéges kozadatkeresd rendszerre,

valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegréciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

Kozérdekbdl nyilvanos adat: A Kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekii adat: A Kézfeladatot ellat szerv kezelésében 16v§ és tevékenységére vonatkozé - személyes
adatnak nem minésilé - informécié vagy ismeret, igy kiilénésen a szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a miikodést
szabalyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozfeladatot ellat6 szerv: A Vasiti Miiszaki Vizsgalokozpont Zartkériien Miikods Részvénytarsasag
(székhely: 1133 Budapest, Pozsonyi (it 56.; cégjegyzékszam: 01-10-049678).

Tarsasag: TERC Kereskedelmi és Szolgltaté Kft. (székhely: 1149 Budapest, Pillangd park 9.
cégjegyzékszam: 01 09 875405).
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